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Kata kunci: Abstrak 

Kata kunci: Microsoft 

Office, Software, 

Pengolah Kata 

Secara tidak langsung manfaat dari berkembangnya teknologi adalah 

membantu manusia dalam memenuhi kebutuhan hidupnya. Seperti 

aplikasi Microsoft Office. Dari banyaknya aplikasi yang terdapat dalam 

Microsoft Office beberapa aplikasi yang paling terkenal dan banyak 

digunakan yaitu word, excel, dan PowerPoint. Pemilihan Pengabdian 

Kepada Masyarakat (PKM) di SMPN 9 Kota Tangerang Selatan 

dilakukan karena sudah banyak dari peserta PKM lain yang sudah 

melakukan kegiatan PKM di Sekolah, kami melihat perlu juga dilakukan 

edukasi yang dilakukan di masyarakat yang jarang mendapatkan 

perhatian oleh peserta PKM yang lain seperti memberi pembelajaran 

kepada peserta didik di SMPN 9 Kota Tangerang Selatan. Dengan 

metode pembelajaran Penyampaian, diskusi dan praktik langsung dapat 

memberikan stimulan kepada peserta didik sehingga pada akhirnya dapat 

mengenalkan peserta didik dan menambah pengetahuan dasar akan 

Microdoft Office sehingga ke depannya diharapkan dapat membantu 

peserta didik jika sudah menempuh ke jenjang Pendidikan yang lebih 

tinggi. 

 

Pendahuluan 

Perkembangan teknologi yang terjadi dimasa sekarang ini sangat dapat dirasakan oleh 

setiap orang karena sangat berpengaruh kepada tingkah laku dan kebiasaan yang sudah mulai 

bergeser dari yang awalnya dilakukan secara manual beralih ke zaman yang serba digital. 

Tidak dapat dihindari perkembangan teknologi kini semakin hari terus menghadirkan 

inovasi-inovasi yang dampaknya langsung dapat diterima dan dirasakan oleh setiap kalangan 

masyarakat. 
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Pada saat ini kemajuan teknologi, menyebabkan kebutuhan manusia semakin 

bertambah, terdapat keterkaitan antara kemajuan teknologi dengan bertambahnya 

kebutuhan manusia, yaitu kebutuhan manusia menjadi lebih mudah untuk dipenuhi. 

Seperti segala sesuatu menjadi lebih mudah dengan adanya teknologi, sebagai contoh 

di zaman dahulu setiap orang untuk menyampaikan informasi masih dengan cara bertemu 

namun sekarang sudah bisa dilakukan secara online melalui berbagai media, dan tulis menulis 

yang dahulunya menggunakan batu, beralih ke daun lalu sekarang bisa ditulis secara digital 

yang tidak memakan ruang penyimpanan. Secara tidak langsung manfaat dari 

berkembangnya teknologi adalah membantu manusia dalam memenuhi kebutuhan hidupnya. 

Salah satu bagian dari Microsoft Office adalah Microsoft Office Word. Sudah banyak 

Pengabdian Kepada Masyarakat yang dilakukan oleh kelompok lain yang dilakukan dengan 

sasaran Sekolah, namun kami ingin mencoba mengedukasi dari sisi lain yaitu anak-anak di 

masyarakat, yang belum tentu masyarakat di suatu tempat mendapatkan edukasi tentang 

Microsoft Word ini. Maka kami, mahasiswa anggota kelompok PKM (Pengabdian Kepada 

Masyarakat) Universitas Pamulang mengadakan kegiatan PKM dengan tema “Pengenalan 

Microsoft Office Sebagai Media Pembelajaran” yang berlokasi di SMPN 9 Kota Tangerang 

Selatan. 

Metode yang digunakan, menggunakan penyampaian yaitu dengan menyampaikan 

materi, diskusi yaitu dengan mempersilahkan peserta didik bertanya dari materi yang 

disampaikan dan praktek langsung yaitu dengan memberi kesempatan setiap peserta didik 

memperaktekan hasil yang didapat dari kegiatan ini. Kegiatan PKM ini diharapkan dapat 

mengenalkan peserta didik dan menambah pengetahuan dasar akan Microsoft Word sehingga 

kedepannya dapat membantu peserta didik jika sudah menempuh ke jenjang Pendidikan yang 

lebih tinggi.  

Metode  

Pada pelaksanaan PKM ini ada beberapa metode yang digunakan dan diterapkan, 

mulai dari tahap perencanaan, persiapan dan pelaksanaan. 

2.1.  Tahap Perencanaan 

  Sebelum melakukan kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) terlebih dahulu 

kami membentuk tim yang berjumlah 10 orang, melihat sasaran PKM yang berkonsultasi 

kepada dosen pembimbing setelah itu melakukan survei langsung ke lokasi PKM untuk 

melihat situasi dan kondisi tempat PKM. 

2.2.  Tahap Persiapan 

  Pada Persiapan ini kami sudah mulai menentukan tim-tim yang ditunjuk pada saat 

pelaksanaan kegiatan meliputi pemateri, konsumsi, dokumentasi, transportasi. Setiap 

orang memiliki tugas masing-masing dan bertanggung jawab pada tugasnya, tidak lupa 

kami menyiapkan spanduk dan suvenir yang diberikan pada saat pelaksanaan. 

2.3.  Tahap Pelaksanaan 

  Pada tahap ini kami menggunakan metode penyampaian yaitu: 

http://pijarpemikiran.com/index.php/Aufklarung
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2.3.1 Penyampaian 

   Yaitu metode yang digunakan cara pemateri memberikan materi yang 

dijelaskan menggunakan powerpoint yang telah disusun sesuai dengan topik yang 

disampaikan yang bertujuan untuk meningkatkan pemahaman dan kesadaran 

peserta didik. 

2.3.2 Diskusi 

 Setelah dilakukan penyampaian materi peserta didik diharapkan memberikan 

pertanyaan-pertanyaan, yang diharapkan semua materi yang sudah disampaikan 

dapat dimengerti dan dipahami dengan baik, setelah ada yang bertanya akan 

langsung dijawab dan langsung dipraktekan sehingga dapat menambah 

pemahaman kepada yang bertanya. 

2.3.3 Praktek Langsung 

Setelah peserta didik paham mereka diharuskan mempraktekan beberapa 

materi yang sudah dijelaskan, praktek langsung ini bertujuan untuk menguatkan 

ingatan mereka tentang materi yang sudah disampaikan sekaligus menambah 

wawasan dari praktek langsung yang dilakukan. 

Hasil dan Pembahasan 

1. Pengabdian ini diharapkan dapat mengedukasi peserta didik di SMPN 9 Kota 

Tangerang Selatan agar selalu menambah wawasan dan ilmu pengetahuannya 

mengikuti perkembangan zaman yang serba digital. 

2. Dilakukannya PKM ini pada mahasiswa diharapkan dapat selalu memberikan 

kontribusi dan berperan aktif di lingkungan masyarakat. 

3. Kegiatan PKM yang dilakukan ini juga nantinya diharapkan dapat menjadi 

pembelajaran kepada mahasiswa pelaksana PKM selanjutnya. 

Kesimpulan  

Selama pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) di SMPN 9 Kota Tangerang 

Selatan pada peserta didik sangat antusias karena ini merupakan kegiatan yang menambah 

wawasan mereka. 

Kegiatan ini juga merupakan kegiatan yang positif dilakukan, tidak hanya sebagai 

pemenuhan tugas kuliah kegiatan ini juga merupakan satu peran mahasiswa dalam hal 

kegiatan sosial yang diterapkan langsung di masyarakat, diharapkan dengan adanya PKM ini 

mahasiswa dapat berperan di masyarakat. 

Untuk Tempat PKM diharapkan dapat selalu membuka dan menerima baik setiap 

mahasiswa yang ingin PKM, sehingga peserta didik yang berasal dari masyarakat sekitar dapat 

mendapatkan edukasi tambahan juga sebagai bekal pengalaman untuk peserta didik di SMPN 

9 Kota Tangera ng Selatan. 

http://pijarpemikiran.com/index.php/Aufklarung
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